加油站散装汽柴油销售时实时信息系统 单位应用平台 操作说明
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1. [bookmark: _Toc80271664]使用环境
· 系统在互联网上运行，可使用台式机、笔记本
· 推荐使用Google Chrome浏览器（显示器分辨率至少1280*1024或以上），兼容360浏览器。
















2. [bookmark: _Toc80271665]单位注册
单位注册页面
点击【新用户注册】按钮 进入单位注册页面
[image: ]




填写需要注册的单位信息
[image: ]
填写完基本信息后
点击底部【单位注册】按钮
阅读并同意责任书后，点击勾选，并点击【同意】按钮，完成单位注册
[image: ]













3. [bookmark: _Toc80271666]登陆系统
单位登陆页面。
(网址: http://szjy.gaj.sh.gov.cn:32121/GasBusinessNewAK/)
(网址注意区分大小写)
输入统一社会信用代码和手机号、注册时设定的密码。
[image: ]
点击登录按钮，进入散装汽油-单位应用页
[image: ]
[image: ]
























4. [bookmark: _Toc80271667]密码找回
点击底部【密码找回】按钮
进入密码找回页面
[image: ]
[image: ]








输入需要找回密码的统一社会信用代码，点击中间的【获取验证码】按钮，会向绑定的手机发送4位数的验证码
[image: ]
输入新密码和确认密码后，点击底部【确认修改】完成密码找回
[image: ]








5. [bookmark: _Toc80271668]基本信息
5.1. [bookmark: _Toc80271669]基本信息
点击左侧【基本信息】菜单。
[image: ]



编辑需要修改的内容，点击底部【编辑保存】 按钮 完成单位编辑
[image: ]

6. [bookmark: _Toc80271670]人员管理
6.1. [bookmark: _Toc80271671][bookmark: _Toc77749877]人员添加
点击左侧菜单【人员添加】进入
[image: ]
填写人员信息
数据无误，填写完成后，点击底部【人员保存】按钮 完成人员添加
[image: ]
【注意：未满18周岁无法注册】
如果人员已经自行注册过或被其他单位添加过，请到人员绑定中进行操作



6.2. [bookmark: _Toc80271672]人员绑定
点击左侧【人员绑定】 进入人员绑定页
[image: ]


点击顶部【选择人员】，进入人员绑定页面
[image: ]









输入需要绑定的人员完整的身份证号
点击选择
点击底部【选择人员】按钮，完成绑定
[image: ]

页面勾选需要删除的人员
点击顶部【删除人员】按钮
确定，完成删除
[image: ]









7. [bookmark: _Toc80271673]用油管理
7.1. [bookmark: _Toc80271674]用油添加
点击左侧菜单【用油添加】进入
[image: ]
填写用油信息
【注意: 用油名称，使用开始，使用结束 为自动填写 无需添加】
数据无误，填写完成后，点击底部【保存/修改】按钮 完成用油添加
[image: ]




二次提示确认
[image: ]
单位用油加油成功提示
[image: ]
【注意: 到期时间系统自动生成，有效期2周】
【注意: 柴油没有限制，汽油最多60升】







用油添加成功提示
[image: ]
当用油项目未提交流程时，再次点击左侧【用油添加】按钮 进入用油编辑页面
[image: ]
当前页面数据为上次添加且未提交流程的用油项目信息








编辑需要修改的地方，点击底部【保存/修改】完成用油编辑
[image: ]
二次编辑确认
[image: ]









编辑成功提示
[image: ]









点击底部【提交流程】 按钮，提交用油项目流程
[image: ]
流程提交成功提示
[image: ]
【注意: 人员不能已绑定相同加油站的用油项目】


点击导入模板可以导入已提交流程的项目
[image: ]






点击选择 提示选择成功
[image: ]
7.2. [bookmark: _Toc77749878][bookmark: _Toc80271675]用油查询
点击左侧【用油查询】 进入用油查询页
[image: ]










填写需要筛选的搜索条件，点击搜索按钮，进行查询
[image: ]











点击右侧【详情】按钮 进入用油详情页面
[image: ]



点击顶部【流程信息】按钮，可查看当前用油项目的所有流程信息
[image: ]
点击顶部【加油人员】按钮，查看用油项目绑定的加油人员信息
[image: ]
点击顶部【加油信息】查看当前用油项目加油记录
[image: ]
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